Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez @~ lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska e '_S'M.iz,f"_:(jf-%'f(‘::cf
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Zapytanie ofertowe

na pelnienie obowiazkéw koordynatora projektu o nazwie ,Utworzenie CUS w Gminie Suléw” w
ramach projektu nr FELU.08.05-1Z.00-0002/24 dziatanie 8.5 Ustugi spoteczne Priorytetu VIII
Zwigkszenie spojnosci spotecznej Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
dofinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus. Priorytet: FELU.08.00
Fundusze Europejskie, Dziatania: FELU.08.05 Ustugi spoteczne.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Sutow, Sutéow 63, 22 — 448 Suldw,
e-mail: ug@sulow.pl, tel. 84 682 62 02, fax. 84 682 62 27.

Realizatorem projektu bedzie nowo utworzona jednostka Centrum Ustug Spotecznych
Centrum Ustug Spotecznych, Sasiadka 203, 22-448 Sutéw

II. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamdéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z
uwagi na obowigzujgce Gmine zasady wynikajace z przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2024r., poz. 1530 ze zm.), a w szczegdlno$ci art. 44 ust. 3
pkt. 1i 2, ktéry stanowi, ze wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny
z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, optymalnego doboru
metod i Srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw, w sposéb umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan. Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy i procedury okreslone
ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024r., poz.
1320) zwana dalej ustawa. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy niniejsze zamdwienie nie podlega
stosowaniu przepiséw ustawy.

IIL. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest petnienie obowigzkéw koordynatora projektu o nazwie ,,Utworzenie
CUS w Gminie Sutéw” w ramach projektu nr FELU.08.05-1Z.00-0002 /24 dziatanie 8.5 Ustugi spoteczne
Priorytetu VIII Zwiekszenie sp6jnosci spotecznej Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego
2021-2027 dofinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus. Priorytet:
FELU.08.00 Fundusze Europejskie, Dziatania: FELU.08.05 Ustugi spoteczne.

2. Zadania koordynatora projektu:

1) sprawowanie cato$ciowe nadzoru nad realizacjg projektu,

2) zarzadzanie dostepem do systemu CST2021, w tym wyznaczanie os6b uprawnionych do
wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu w systemie CST2021,

3) zarzadzanie Zespotem Projektowym (ustalanie harmonogramu pracy i podziatu zadan, rozliczanie z
wykonania zadan, dokonywanie podziatu obowiazkéw pomiedzy cztonkéw Zespotu Projektowego, w
tym delegowanie odpowiedzialnoéci),

4) sprawowanie nadzoru nad zgodnoscia z procedurami EFS, w tym procedurami wyboru
wykonawcow,

5) realizowanie biezgcego nadzoru nad prowadzona akcja informacyjna, sporzadzanie i kontrolowanie
wnioskéw o ptatnose,

6) planowanie i koordynowanie dziatania oraz prowadzenie nadzoru nad prawidtowg realizacja
projektu,



7) prowadzenie statego kontaktu i $cistej wspétpracy z Instytucja Zarzadzajaca,

8) realizowanie dziatan merytorycznych zgodnie z budzetem i harmonogramem projektu,

w tym m.in.:

» opisywanie, sprawdzanie i zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur/rachunkéw
wystawionych przez wykonawcéw dotyczacych rozliczenia prac i ustug zwigzanych z realizacjg
Projektu,

e opisywanie, sprawdzanie i zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym listy wyptat Swiadczen z
tytutu prac spotecznie uzytecznych,

e gromadzenie dokumentacji merytorycznej (np. listy obecnosci), zwigzanej z realizacjg dziatan
projektu zgodnie z zasadami Programu

« sprawowanie nadzoru nad wydatkowaniem $rodkéw zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie i $cista
wspotpraca ze Specjalista ds. finanséw i rozliczen,

o udzielanie wyja$nien w zakresie realizacji Projektu oraz udostepnianie dokumentacji instytucjom
upowaznionym do przeprowadzenia kontroli w trakcie realizacji Projektu i po jego zakonczeniu,

9) wprowadzanie danych do systemu CST2021, zgodnie z zakresem czynnosci,

10) przekazywanie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych —w
ramach Projektu i wykazywanie we wniosku o ptatnos¢ (faktury, rachunki) do DFK,

11) prowadzenie naboru uczestnikow,

12) dbanie o zgodno$¢ realizacji projektu z procedurami EFS,

13) przygotowywanie i koordynowanie korespondencji zwiazanej z projektem,

14) podejmowanie decyzji operacyjnych dotyczacych projektu,

15) wnioskowanie o dokonywanie ewentualnych zmian w projekcie,

16) kontrolowanie zaje¢ realizowanych w ramach projektu,

17) prowadzenie Scistej wspodtpracy z Zespotem Projektowym,

18) przygotowywanie faktur/rachunkéw do zaptaty - sporzadzanie zatacznikéw z opisem wydatkow
i nanoszenie odpowiedniej klasyfikacji zadaniowej,

19) wprowadzanie planu zamdwien publicznych,

20) nadzorowanie i umieszczanie informacji o projekcie na stronie internetowej CUS,

21) terminowe sporzadzanie raportdw merytorycznych i zgodnie z przepisami rozliczenia
dofinansowania.

IV. Termin realizacji zamowienia:

Termin realizacji umowy - od dnia podpisania umowy. do przewidywanego dnia zakonczenia realizacji
i rozliczenia projektu, czyli do dnia 30 kwietnia 2028r. W przypadku wydtuzenia si¢ terminu
realizacji projektu koordynator ma za zadanie dalej petni¢ swoje obowigzki do czasu ostatecznego
rozliczenia projektu - bez dodatkowego wynagrodzenia.

V. Podstawy wykluczenia Oferenta z post¢gpowania:

0 zamowienie moga ubiegac sie Oferenci, ktorzy:
Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym poprzez:

e uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

« posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa)

« pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

¢ pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z
Zamawiajacym, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych Oferentéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia

s pozostawanie z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos$é co do ich bezstronnosci lub niezaleznodci w zwigzku z postgepowaniem o udzielenie
zamodwienia
Firma/osoba reprezentujgca firme nie zostata skazana za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

- Prowadza dziatalno$¢ na podstawie aktualnego wpisu do KRS lub CEIDG;



- Nie podlegajg wykluczeniu stosownie do art. 7 ust. 1 i 9 ustawy z dn. 13 kwietnia 2022r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1497).

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

Oferent powinien mie¢ do$wiadczenie w realizacji i rozliczaniu projektéw realizowanych w ramach
funduszy unijnych, w tym z zakresu tworzenia CUS. Oferent powinien wykaza¢, ze realizowat i
rozliczyl min. 3 projekty unijne, w tym min. 1 z zakresu tworzenia CUS, dofinansowanych w ramach
funduszy unijnych przedstawiajagc wykaz realizowanych i rozliczonych projektow sporzadzony
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego wykonanych w okresie ostatnich
5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie. Na zagdanie Zamawiajgcego Oferent ma przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace realizacje
tych projektow.

VII. Opis sposobu okreslania ceny:

1. Wykonawca okresli cene oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe za
realizacje catego przedmiotu zamdwienia. Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujgcg
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja zamowienia, tj. tacznie z podatkiem VAT lub innymi
kosztami zwigzanymi z wynagrodzeniem, wyliczonym przez Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi
przepisami na dzien sktadania ofert. Cene nalezy wyliczy¢ do dwdch miejsc po przecinku i wyrazi¢
liczbowo i stownie w ztotych polskich.

2. Cene oferty netto i brutto nalezy poda¢ w formularzu ,Oferta” stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do
zapytania ofertowego.

VIIL Kryterium oceny ofert — cena brutto.
Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto za cato$¢ realizacji zamoéwienia. Za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto.

IX. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta musi mie¢ forme pisemna i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecig firmowg lub danymi Wykonawcy, posiada¢ date
sporzgdzenia oraz powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatacznik Nr 2 oraz wykaz realizowanych i rozliczonych przez Wykonawce
projektéw w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, dla min. 3 projektéw unijnych, w tym min. 1 z
zakresu tworzenia CUS, dofinansowanych w ramach funduszy unijnych, sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 3.

X. Miejsce, termin i sposob skiadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie na adres: Urzad Gminy w Sutowie
(pokéj nr 1), Sutéw 63; 22-448 Sutow do dnia 9 maja 2025 r. do godz. 10.00, z dopiskiem na
kopercie ,Oferta cenowa na peinienie obowiazkéw koordynatora projektu ,Utworzenie CUS w Gminie
Sutéw”. Na kopercie winna znajdowac sie nazwa/firma Oferta oraz jego adres. Wiazgca jest data i
godzina ztozenia oferty. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

XI. Otwarcie ofert.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 9 maja 2025 r. o godz. 10.30 w sali konferencyjnej Urzedu Gminy w
Sutowie.

XII. Wybor oferty.
0 wyborze najkorzystniejszej oferty i o terminie zawarcia umowy Oferent zostanie zawiadomiony
pisemnie lub droga mailowa.



XIII. Warunki ptatnosci.

Wynagrodzenie za petnienie obowiazkéw koordynatora projektu bedzie platne w okresach
miesiecznych, w terminie 14 dni od daty przedtozenia wlasciwie wystawionej faktury/rachunku w
formie przelewu na konto bankowe wskazane na fakturze /rachunku.

XIV. Kontakt z Oferentami.
Osoba do kontaktu z Oferentami jest Dorota Goérniak, tel. (84) 682 68 46, e-mail:

zamOwienia@sulow.pl
XV. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy
2. 0Swiadczenie

3. Wykaz projektow

4. Wzor umowy
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